A FEMECV i, it

PERFIL PROFESIONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SEDE VALENCIA FEMECV

En la Federacidon de Deportes de Montana y escalada de la CV abrimos un
proceso de seleccidn para incorporar un/a auxiliar administrativo/a.

REQUISITOS

Estos son los estudios, experiencia y conocimientos minimos que se requieren:

» Estudios: poseer titulacién relacionada con la gestidén administrativa

(Ciclos formativos Administracion, Formaciéon profesional, Rama
administrativa o similar).

« Experiencia: no se requiere experiencia, pero se valorard curriculum
vitae en sector relacionado con Federaciones, Clubs, empresas vy
asociaciones.

* Sevalorara:

o Conocimientos en herramientas colaborativas Google.

o Domino habladoy escrito de castellano y valenciano.
o Conocimiento del Paquete Office.

OBJETIVOSY TAREAS A REALIZAR CONDICIONES LABORALES:

Precisamos una persona que se encargue de las tareas administrativas de la
Federacion:

* Atencién telefénica al federado y Clubs de la provincia de Valencia y
Castellén

« Apoyo técnico y administrativo a la organizacién y ejecucién de licencias
deportivas.

« Contrato: Media jornada

* Inicio del contrato: 23 de noviembre de 2020 hasta el 31 de marzo de 2020.

« Salario: Segln convenio.

* Horario

« Mananas lunesy miércoles: 10:00h a 15:00h.

« Tardes martesy jueves: 16:00h a 19:00h.
« Manana viernes: 10:00h a 14:00h.

Todas aquellas personas interesadas deben enviar su curriculum antes del 12 de
noviembre de 2020, a las 19h, al correo-e oficina.valencia@femecv.com, indicando en
el asunto ‘'OFERTA ADMIN'.

Se realizard un proceso de seleccién presencial a las y los candidatos
seleccionados.
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